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COMMENT EFFECTUER VOTRE
COMPTE-RENDU FINANCIER ?

Connectez-vous a Retkoop a |’aide de votre identifiant et de votre mot de passe.

Noussuivre v Espace Réservé Newsletter Recherche
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) -

Coopérons dés I’Ecole
L'OCCE Nos actions La coopérative scolaire Nos formations Nos ressources pédagogiques Agenda

La coopération en réseau

O«‘N‘ g Reikoop

" Lacomptabilité va étre bientét OCCE ===~
obligatoirement réalisée sur Retkoop

Mandataires de coopératives scolaires, ce service
l vous permet :
- de saisir votre Compte-Rendu statutaire :

Identifiant : |033-0

Mot de passe : |sseeee l @ Compte-Rendu d'Activités (CRA) et Compte-Rendu
Financier (CRF).
- - de saisir votre comptabilité au jour le jour.
- de dialoguer avec votre OCCE départemental.
Identifiant ou mot de passe perdus : nous contacter !
Vous accédez alors a votre espace personnel :
oCCE OCCE de la Gironde Sathen
[} - , .
s Année scolaire 2024 - 2025 wopg
-- Sommaire --
Coopérative Scolaire de I'Ecole Primaire Publique a _ Mandataire :
Ilya 1l usagers és a Retkoop !

C'est la rentrée : Retkoop a changé d'année scolaire !
Votre cahier de compta. n'est pas perdu : il est dans les archives (un peu plus bas, a gauche).
Dés maintenant, Retkoop vous propose un nouveau cahier de compta. pour 2024-2025.

L Forum vidéo
‘ A t i Contactez pour dialoguer avec
%? o ma ] on = 22
C a t ] O n départemental
Y "evve s400203a0e de 10Mice Contral dua Cooparation & Ecoin e S

Retkoop vous propose un forum vidéo pour dialoguer

entre les membres de votre Coopérative Scolaire



Allez dans le cahier de
s’écouler.

Chagque année entre le 1° et le 30 septembre,
l'adhésion a 'OCCE 33 doit étre renouvelée.

L'adhésion est saisie,

et a été validée.
Bravo'

comptabilité correspondant a l’année scolaire qui vient de

Le Compte-Rendu 2025

doit étre établi
avant le 30 septembre 2025

Version imprimable

changement pour le compte bancaire n® |

A si besoin :
| I'Attestation d'adhésion I

I le Certificat d'assurance |

Si vous envisagez de ne plus étre mandataire de votre coop. a partir de septembre prochain,
pensez & contacter dés maintenant votre OCCE départemental, pour assurer la transition avec votre successeur(e).

(Crédit Agricole)

| 1dentité de la coop. |

Informations & propos de 1Ecole

Pour l'année scolaire
actuellement en cours

2022 -2023) -
| le Compte-Rendu 2023

Le CRF. est en construction,

Le cahier de compta. 2024 - 2025

Création d'une
écriture comptable.

en portrait, format A4, format écran

Toutes les écritures comptables peuvent étre ventilées
facilement

car le cahier de compta. en ligne en saisissant le code du compte.
est commencé.
Ventilation assistée
Les archives de la coop. : Toutes les écritures compta_hles sont présentées
comme sur le cahier papier,
1. Les cahiers de compta, les Comptes-Rendus, etc. proposé par I'OCCE.
| des années scolaires passées \
Visualisation classique
2. Des comptes-rendus | par années civiles
3. Dans le "grenier”, des documents archivés . . .
des années scolaires passées | Si la coop. regoit des des
R Si la coop. utilise une caisse d'argent liquide, (mairie, conseil général, etc),
le nombre de piéces et de billets le détail des i i ces
doit étre noté ici. doit étre noté ici.
o o
o o = = = - . r
Visualisation classique Ventilation assistée

| Année 2022 - 2023 |

| Année 2021 - 2022 |

| Année 2020 - 2021 |

| Année 2019 - 2020 |

| Année 2018 - 2019 |

| Année 2022 - 2023 |

| Année 2021 - 2022 |

| Année 2020 - 2021 |

Année 2019 - 2020

Année 2018 - 2019




Assurez-vous que le solde du compte correspond au solde se trouvant sur votre relevé.

Ecole en poésie
Droits de 1'Enfant

Reécapitulation :

Pour toutes les lignes :

.
Pointage Ventilation diEzie davmncs 51201 :
S versé retourné ou :
assistée " Entrées
H expliqué K

6181
7080
plusieurs

X
X 30,00

0,00 0,00 30,00

| Tout pointer | | Tout dépointer |

329067
3 068,02
3 068,02

| L'arrété de caisse |

|_ Les subventions |

L’arrété de caisse et le tableau des subventions
doivent étre renseignés pour accéder a la
cléture du cahier de comptabilité.

ENSUITE :

530 : Caisse
Sorties Soldes
Q R 5

164,00
164,00
164,00
164,00
164,00

0,00 0,00 164,00

Doit étre identique
au solde de votre
relevé de compte,
sauf en cas
d’écriture(s) non
pointée(s),
opération(s)
comptabilisée(s) dans
Retkoop mais non
enregistré(es) sur le
relevé de compte.

Cliquez sur le bouton « Cloturer le cahier de compta » se trouvant dans l’encadré violet.

Cela vous donne acces a la page de Cloture de la comptabilité de l’année écoulée.

En bas de cette page, cliquez sur le bouton « Cléture définitive » dans l’encadré VIOLET.

Clature défiritive de ce cahier ae compta.

En bas de page, cliquer ici pour
cloturer le cahier
définitivement, Sinon cliquer
sur revenir au cahier.

En cas de nécessité, nous pouvons rouvrir votre cahier de comptabilité.



Remplissez le questionnaire national et le questionnaire départemental.
Puis Validez et passez a lasuite.

SAISIR
LE COMPTE-RENDU D'ACTIVITES

Cocher la case quand la réponse est positive ou compléter par un nombre, selon les items

| A. Vie coopérative
|A_1_ Des conseils de coopératives ont-ils eu lieu 7 s1 M&ncc ?
| A 1 a Conseil de coopérative de classe (nombre dans l'mécN

01

5]

| A 1 b Conseil de coopérative d'école ou d'établissement (nombre dans I'année)

| A 2 a Manque de temps

=
e

2

A 2 b Manque d'mtérét pour cetie instance

|
| A 2 c Absence de formation

| A2.d Manque de soutien dans I'établissement
|

=
L

06
07

|
|
|
|
|A_2. S$1 les conseils de coopérative n'ont pas eu lieu, pour quelle(s) raison(s) ? |
|
|
|
A2 e Autre |

|
|
|
| 0
|
|_
|
|
|
|

Une fois 'ensemble des items renseignés :

Cliguer ici
L Passeralasuite | pourva“derle
S compte-rendu
H d’activité
A4

Le CRA s’affiche.

Cliguer ici pour valider
définitivement le CRA, le
modifier, ou obtenir une version
imprimable

Version imprimakble

Pour modifier ce CRA, cliquer e

Passer i la suite



ce

Coopérons dés P'Feole

Vous arrivez sur la page du Compte Rendu Financier (CRF)

Le CRF définitif s’affiche

OCCE DE GIRONDE
Le Compte-Rendu Financier (CRF) 2024-2025

Coopérative scolaire de I'Ecole
(033-1)

Compte de fonctionnement général du 1.09.2024 au 31.08.2025

CHARGES PRODUITS

60700008 Achats de produits pour cession 0,00] 70700008 Ventes de produits pour cession } 0,00/
61681008 Assurances versées 0,00 70800008 Produits des activités éducatives 0,00
61810008 Charges des activités éducatives 0,00 74100008 Subventions de IEtat et des coll.locales (3) | 0,00
62810008 Cotisations versées a 'OCCE 84 0,00/ 74200008 Subventions d'associations ‘ 0,00
65000008 Autres charges courantes 0,00/ 75000008 Autres produits courants ‘ 0,00/
67000008 Charges pti 11 0,00 75600008 Participations volontaires des familles | 0,00
68000008 Achats de biens durables 0,00 76700008 Intéréts pergus (mutualisation) [ 0,00‘
(figurant a l'inventaire de la coop.) 77000008 Produits exceptionnels ‘ 0,00/

Total des charges (A): 0,00 Total des produits (B) : 0,00

Résultat de I'année 2024-2025 (B-A) (+/-) : 0,00
Bilan simplifié au 31.08.2025
ACTIF
Soldes des comptes au 31082022 PASSIF
512 CRCA (1) 532443 110 Report a nouveau au 1.09.2021 (**) : 2 826.85
514  Autre banque (1) 0.00 Egal 2 I'actif - passif au 31.08.2021

530 Caisse en espéeces (2) 0.00 Reésultat de l'année 2021-2022 : 2 49758

478.1 Erreur débitrice : 0.00 4782 Erreur créditrice - 0.00

Total de I'actif : 5 324,43 Total du passif : 532443

La différence entre l'actif et le passif est - 0.00
(**) Tu ne peux pas changer le nb de cette case : il s’agit de la somme qui nous a été communiquée I’'année derniére

Réactualiser les totaux

(1) Compte hancaire 51 CRCA : (2) Arrété de caisse au 31 aoQt 2025
Le Mdatuie de s copéaiv o d ope ot foumi I coie o seleé de compte i, f g sl ninéen 31, dot complter e e mppochemet aneie) o dssos L s ot ps uncompte bncaie s sommesiniquées dofvent e vérifides par den personnes o mandatires:
Solde indigué sur e relevé bancaire fourni : 5 304,43 o i Nox:bre 502’;
. X illets : 2004 I
(Tndice ci-dessous les chéques en aftente) 00 5 0
o destinatares des Chiqes ‘ ates s montant 10 0 o
1° de chéques . - .
ou origine des versements opérations (+au-) 200 0 000
\ \ . \ \ 1000 0 00
‘ ‘ R ‘ ‘ 500 0 000
‘ ‘ i ‘ ‘ Pigces: 200 0 0,00
1,00 0 0,00
‘ ‘ N ‘ ‘ 030 0 0.00
\ \ - \ \ o 0 0
. ] 010 0 om
Solde indigué dans le bilan (case 513): 53U83 05 0 w
002 0 0,00
Le rapprochement bancaire est bon. o 0 o

INB : extrait s compte bancaive fourn doit encadrer lo 31 aviit (ex : du 25708 aw 0.5/09) ou doit étve arvété précisément d In date du 31 aoit
‘Dw e cas contraire, le mandataire dott fournir Les extraits précedent ef suivant le 31 aoiit

Solde indiqué dans le bilan (case 330): 0,00

L'atrété de caisse est bon.

Bravo | Le Compte-Rendu Financier 2024-2025 semble correct.

Validation de
I'OCCE 84

soit en les archivant ici,
#1ls sont numeérisés

‘Papius aenvoyer a'OCCE 84 :

Ou sc trouve limage
de 1a page quitus signée
Parcourir... | Aucun fichier sdlectionnd.

1. une copie de la page 1 du| Compte-rendu papier (page quitus) | (identité de la Coopérative scolatre, numéro(s) de(s) compte(s) bancaire(s). commission de contrdle, au motns 2 signatures valides de vérificatenrs aux
comptes (quitus), signature de Steeve JUNKER, mandataire, etc). ; 1

pas encore vérifié |
Envoyer Image

z e Pas de page quitus disponible ici
Imprimez cette page quitus ! = =
—rem e On se trouve I'mage

du relevé bancaire :
Farcourir...  Aucun fichier sélectionné.

pas encore vérifié |
Envayer image

Pas de relevé bancaire disponible ici.

O se trouve limage
du-des justsf. de subvention(s) -
Parcourir... | Aucun fichier sélectionnd.

2. une copie du relevé du compte "CRCA n° 945 130 400 50", ot figure le montant : 532443 €

! pas encore vérifié |
Envayer lmage

Mml de subvention(s) disponible ici.

Votre compte-rendu s’affiche de nouveau :
e il est correct et vous étes félicité !

e il est incorrect et vous pouvez saisir de nouveaux nombres dans les cases.

e Quand le compte-rendu financier est correct, cliquez sur passe a la suite. DOCUMENTS ATTENDUS

o Le compte-rendu financier s’affiche une derniére fois pour vérification et/' POUR LE 30/09/25

correction si nécessaire.

Si ce CRF te convient, pas:

*La page de quitus (complétée et signée

par les contréleurs aux comptes

* Une copie du relevé bancaire
correspondant a votre arrété de comptes.




s Comment adhérer ?

A erue
Rectifiez |le tableau ci-dessous ; Retkoop reporte les classes adhérentes de I'an dernier.
Pour chaque ligne créée une ligne vierge est ajoutée.
Pour le 2™ degré ne remplir qu’une seule ligne en indiquant le nombre total d’adultes et d’éléves.
Avant validation définitive, vous avez toujours la possibilité de modifier votre saisie a I'aide du crayon en bout
de ligne. Attention, la croix supprime la ligne.

Inscription aux actions pédagogiques départe-
mentales et nationales, cliquez sur le bouton

OCCE de Gironde

OCCE

Coopérons déa Ecare Année scolaire 2025 - 2026 P
Adhésion de la Coopérative Scolaire du si¢ge de 'OCCE 33
(033-0000)

Mandataire : Saisir ci-dessous les informations demandées pour I'année 2025-2026
L'année demniere, cette coop avait adhéré avec les classes ci-dessous. Mettez a jour ce qui a change, notamment les effectifs par classe.

Les classes sont présentéeddans l'ordre des noms de classe. Pour changer/ choisir Tordre | des noms de classe | | et diquer ici

) et prenom(s) de(s) nombre nombre

—_—

aom de f classe ot . total  Modsfication Suppression

niveau de la classe (*) enseignant(e)(s) denseignants  d'éléves
1CP 1 0 1 ;s X 1| Actjons péda. | Cahier de compta. classe
2 | \ | | I Valider et calculer 2
* - saiste obligatoire Total : 1 0 1
A rmet-nnrachantevabdatinn-detione——
Adhesion : —
e S F O e 1 AR 4,/00[? Nombre total d’éléves
Lclicebscﬂs\éleiug)g% 99}\@ 0;00 e Assurance des adhérents
Assurance : o
des coopérateurs (0x025€) : 0.00 e Assurance des biens (si le montant < a2 000 € :
des biens, propricté de la Coopérative Scolaire : / la cotisation est incluse dans les 0.25 €).
valeur déclarée - 0,00 _
=== (0,00 € est inférieur a 2 000,00 €. 0,00€
Total : 0,00 €,T/ Lﬁ tofal de votre a\\d.hesmn ?s: calcul.e apres avoir
Metire 3 jour ces informations cliqué sur mettre a jour ces informations.

Pour demander un changement de mandataire et-ou de signataire(s),
imprimer le papier suivant -

ler écran
T e Changement de mandataire et-ou de signataire(s)
L'engagement du mandataire contient la liste des :
. . . . changement pour le compte bancaire (00000000000)
obligations que ce dernier se doit de respecter
durant I'année de son mandat. et l'envoyer renseigné a 'OCCE
Cliquez sur ;n

Si nécessaire cliquez : changement de compte bancaire
Si demande de signature joindre impérativement :

e Lacopie de la CNI ou du passeport valide uniquement

15 conmnaissance des engagements du mandataire.
cliquant sur ce bouton,

Je déclare avor
Ensuite
2° écran je m'engage a &tre mandataire

pour I'année scolaire 2025 - 2026

NB : Vous disposez d’un cahier de comptabilité pour chaque classe, pour l'utiliser cliquer sur le bouton Cahier de

compta classe, une fenétre s’ouvre pour chaque classe. Une
fois que le cahier a un nom, il suffit de revenir au sommaire pour y accéder ; on entre alors l'identifiant de la

coopérative générale puis le




A valider par FOCCE 33 ; Validation de POCCE 33
1. le paiement de 57,73 €. valide
2. lengagement du mandataire datd(s) et signe(s) par | validé
3, et, éventuellement, le formulaire de changement de mandataire et - ou de signataires AD pas encore informée

L'adhésion et Fassurance ne sont effectives qu'a la réception du paiement par FOCCE 33.

Pour que cette opération soit éorite maintenant dans le cahier de compta. de année,
cliquer il
1l fandra ensuite aller dans le cahier de compta. pour vénfier le moyen de paiement (chéque, virement, prélévement, ...)
Prévovez d'inscrire le numéro de votre chique, celul de la PJ., ¢tc.

Attention ! Le cahier est actuellement vidg - cette écniture sera la premuére du cahier !

_—

Vous avez alors la possibilité d’'imprimer les documents ci-dessus.
Notez que ce cadre vert n’apparait que lorsque votre adhésion a été validée par ’OCCE.

On peut demander a Retkoop d’inscrire automatiquement
I’adhésion dans le cahier de comptabilité.

v

Pour que cette opération soit inscrite maintenant dans le cahier de compta de I'année

clior~ ~

Prévoyez d'inscrire le numéro de votre chéque, celui de la PJ., etc.



